
 
 
 
Zur Verstärkung des Teams der Studienberatung Elektrotechnik sind zum 02.01.2021 oder später  

 

zwei Stellen 
 

als 
 

studentische Hilfskraft (SHK, WHB) 
 
zu besetzen. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt in der Regel 9,5 Stunden. Die Dauer der Beschäftigung 
beträgt zu Beginn 3 Monate, eine längerfristige Anstellung ist erwünscht und wird auch angestrebt. 
 
Gesucht werden vorrangig Studierende aus dem Bereich Elektrotechnik, Computer Engineering, 
Wirtschaftsingenieurwesen und Lehramt am Berufskolleg Elektrotechnik (Bachelor- oder 
Masterstudiengang). Potenzielle Bewerber/-innen sollten zu Vertragsbeginn mindestens im 3. 
Fachsemester (Bachelor) bzw. im 2. Fachsemester (Master) sein. 
 
Mögliche Aufgabenbereiche innerhalb des Teams sind: 
 

• Beratung von Studierenden innerhalb der elektrotechnischen Studiengänge 
• Beratung und Akquise von Studieninteressierten und Studienanfängern 
• Planung und Durchführung von Schülerkontakt- und Jobmessen 
• Aufbau und Pflege von Kontakten zu den umliegenden Gymnasien und Gesamtschulen 
• Zusammenarbeit und Vernetzung mit weiteren Institutionen und Gremien innerhalb der Hochschule 
• Pflege des Informationsmaterials (inkl. Erstellung von Flyern und Präsentationen)  

 
Fähigkeiten in einem der folgenden Bereiche sind wünschenswert: 
 

• Grafik-Design (z.B. mit Photoshop, Adobe InDesign,..) 
• Videoerstellung 

 
Darüber hinaus wird ein sicherer Umgang mit den Standard Microsoft Office-Programmen (Word, Excel, 
Powerpoint) erwartet, sowie Deutsch in Schrift und Sprache (C1-Niveau). 
 
Bewerbungen werden zeitnah per E-Mail unter unten stehender Adresse angenommen. Ein kurzes 
Anschreiben und ein tabellarischer Lebenslauf sind vollkommen ausreichend. Fragen werden ebenfalls 
unter der folgenden Kontaktadresse beantwortet: 
 

Studienberatung Elektrotechnik 
Ansprechpartner: Dr.-Ing. Carsten Balewski 

E-Mail: carsten.balewski@upb.de 
URL: http://studi.et.upb.de 


