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M O N I T O R I N G
Beratung, 

Unterstützung, 
Feedback, 
Überblick, 

Soll-Ist-Vergleich,
…
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Checkliste
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Übersicht 
Vorlagen
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von Betreuern auszufüllendes 
internes Formular (mit Nr. und Kürzel)

von  Studierenden auszufüllendes 
internes Formular (mit Nr. und Kürzel)

externes Formular

internes Formular zur Info für Betreuer
(mit Nr. und Kürzel)
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weiterführende Literatur zur Betreuung von Abschlussarbeiten
− Kordts-Freudinger, R.; Geithner, E. (2012). Projektmanagement bei der Betreuung von Abschlussarbeiten. In: Neues Handbuch Hochschullehre. Lehren und Lernen effizient gestalten. Teil F. 

Beratung und Betreuung. Abschlussarbeiten, F 3.3, S. 1-28.
− Universität Bielefeld, Fakultät für Erziehungswissenschaft, Service Center Selbststudium (SCS) (o. J.). Leitfaden zur Betreuung von Abschlussarbeiten. 

http://www.uni-bielefeld.de/erziehungswissenschaft/scs/pdf/leitfaeden/lehrende/betreuung_abschlussarbeiten.pdf
− Deininger, M.; Lichter, H.; Ludewig, J. & Schneider, K. (2017). Studienarbeiten. Ein Leitfaden zur Erstellung, Durchführung und Präsentation wissenschaftlicher Abschlussarbeiten am Beispiel 

Informatik. 6., überarb. Auflage. Vdf Hochschulverlag AG an der ETH Zürich, S. 89-99.
− Schmolitzky, A.; Schümmer, T. (2009). Entwurfsmuster zur Betreuung von Abschlussarbeiten. Tübingen. 

https://www.e-teaching.org/etresources/pdf/erfahrungsbericht_2009_schmolitzky-schuemmer_entwurfsmuster-zu-betreuung-von-abschlussarbeiten.pdf

Selbstverständnis als Betreuer/-in:
Unterstützer/-in, Begleiter/-in
 Feedbackgeber/-in, Bewerter/-in
 Forschungsberater/-in
 kein/-e Nachhilfelehrer/-in1. Phase: Definition

 Erstkontakt
 Mindmap
 Projektplan
 Thema formulieren
 …

2. Phase: Planung
 Ziele festlegen
 Literaturrecherche
 Forschungsdesign
 Mini-Kolloquium
 …

3. Phase: Durchführung
 Planung realisieren
 Ergebnisse
 Auswertung
 Rohfassung schreiben
 …

4. Phase: Abschluss
 Korrektur lesen
 Arbeit abgeben
 Bewertung
 Kolloquium
 …

Erwartungen an die Studierenden:
Motivation, Erkenntnisinteresse
Selbständigkeit, Eigeninitiative
Sorgfalt, Umsetzung der Absprachen
Reflexionsfähigkeit, Kommunikation
 gutes Zeitmanagement, Termintreue
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PowerPoint-Vorlage
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Legende

Protokoll (ZPS)

Anmeldung 
(ZPS)

Betreuungsaufwand

(Quelle: Deininger et al. 2017, S. 93)
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